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附件 2：

省红十字会自然灾害指挥部指挥机构及职责

人员组成 指挥机构职责

指

挥

长

党组书记

常务副会长

省红十字会指挥部职责：启动和终止红十字会系统自然灾害救助应急响应；统一指

挥全省红十字会系统开展自然灾害救助工作；负责向中国红十字会总会通报重大灾情，

向省政府相关部门报告救灾工作开展情况；负责山西省红十字会自然灾害救助工作的信

息发布；负责协调紧急救援工作、调配紧急救援物资，指导各级红十字会开展救灾工作。

省红十字会指挥部办公室设在赈济救护部，办公室主任由赈济救护部部长担任。

省红十字会指挥部办公室职责：贯彻落实省红十字会指挥部工作部署，组织制定省

内红十字系统自然灾害救助工作方案；建立完善省红十字会应急预案体系，督促检查《山

西省红十字会自然灾害应急预案》的执行情况，指导各市红十字会应急预案的编制修订

工作；为省红十字会的自然灾害救助工作提供信息保障，做好救援队伍管理和应急处置

准备督促检查工作；组织协调有关自然灾害救助的演练和培训工作。

副

指

挥

长

副会长

秘书长
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成

员

办公室

负责安排人员接收上级部门的安排部署命令、车辆调度及后勤保障；按照救灾计划负责应急救

灾物资的招标采购，并协调相关物流和运输工作；做好捐赠资金的接收，根据捐赠资金分配使用方

案做好发放工作；向省红十字会指挥部和上级部门汇总统计报送捐赠物资和捐赠资金的接收、发

放情况，向指挥部通报捐款到账信息；按指挥部命令管理和拨付救灾救助款项；救灾资料档案移交。

赈济救护部

组织协调具体的灾害应急工作；根据相关信息拟定自然灾害救助方案；组织灾情评估，对救助

工作提出意见、建议和总结；组织开展募捐，做好捐赠物资接收、管理和发放工作，根据捐赠救助

款物情况，拟定分配使用方案；收集市级红十字会接收捐赠款物使用情况等信息，提供救助情况的

相关资料；统筹省红十字会应急救援队伍建设及应急救援设备管理；根据省红十字会指挥部的决定，

具体负责救援队派出的组织协调工作；向办公室通报接收发放物资情况；救灾资料档案报送。

组织宣传部

负责新闻发布工作；负责通过省红十字会官网发布灾情通报，及时对外公布捐赠款物的接受、

使用情况；积极协调各相关媒体，大力宣传红十字会救灾工作；做好舆情应对工作；负责组织红十

字志愿者配合赈济救护部做好社会捐赠物资的接收、组织发运等救灾工作。

监事会秘书处 组织、协调审计、纪检等有关单位和部门，对接收的捐赠款物进行回访及审计工作。

社会工作服务中心
做好应急救护培训工作，负责组织红十字志愿者开展现场自救互救；配合赈济救护部做好社会

捐赠物资的接收和组织发运工作。

各市红十字会

负责统筹本辖区红十字救灾工作；按照省红十字会的救灾工作部署，开展灾情评估、救灾、灾

后恢复重建工作；及时核实汇总本地区灾情数据，并报送省红十字会指挥部办公室；做好救助款物

的管理及发放工作；依据《山西省红十字会自然灾害应急预案》，结合本地实际，编制《XX 市红十

字会自然灾害应急预案》；贯彻落实山西省红十字会关于救灾工作的部署要求；协调本辖区红十字

会做好自然灾害的应急准备、应急处置等工作；省红十字会指挥部办公室交办的其他工作。


